[image: image1]教室使用申请表

年  月  日
	申请人姓名
	
	教室用途
	

	主办单位
	
	
	

	使用时间
	
	教室容量
	

	联系电话
	
	教室数量
	

	填表时间
	
	使用要求
	

	申请

人所

在单

位或

主办

单位
	审核意见：

主管：
	单位公章

	教  务  处
	审核意见：

主管
	处理结果：

经办人：

	教室使用须知：

1. 爱护公物，保持教室卫生。
2. 文艺娱乐活动不安排使用教室。
3. 严格遵守学院的作息纪律及规章制度。
4. 不大声喧哗和吵闹，不影响其他教室的教学秩序。
5. 使用完毕后将教室恢复原状并关好门窗电扇及照明灯等。
6. 如损坏公物，必须给予赔偿，情节严重者，将追究组织者的责任。
申请人签名：

           年    月    日
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